
一、企业申报操作流程

1、进入宁夏政务服务网（https://zwfw.nx.gov.cn/），站

点选择“自治区”，登录法人账号，选择部门办事-自治区住

房和城乡建设厅



2、搜索或直接翻页找到所需办理事项，点击在线申请或我

要办理进行办理，可在办事指南查看所需材料等。

3、进入办理事项申报界面后，按要求填写电子表单：

（1）电子表单基本信息中已有信息无需填写其他信息按示

例填写。



（2）电子表单资质信息中，在拟申请资质中添加本次需办

理的资质项。



（3）电子表单人员信息中，企业无法直接添加或编辑人员，

须由持证人本人通过“我的宁夏”进行人脸识别进行证书授

权，授权成功且在授权有效期内的人员可通过点击查询显示

人员信息。（持证人员操作流程见第二条，人员信息）

（4）如需查看详细的人员证照授权信息或解除证照授权，

需由企业进入法人中心，选择我的授权-证照授权，查看人



员证照信息，或进行授权解除。（如证照已过期或未进行授

权，则无法查看或解除授权）



4、电子表单填写完成后需点击“一套材料”，按要求填写申

请表并上传所需一应材料。

二、持证人员证照授权操作流程

1、持证人员需下载“我的宁夏”APP,进行实名注册登录，

点击更多服务-住建信息-证照授权，进入证件授权界面。

2、进入证件授权界面，进行人脸识别，实名认证。



3、实名认证通过后，点击添加授权企业-填写企业名称及社

会信用代码。

4、企业添加成功后，点击新增授权，进入证书授权界面，



按示例操作。

5、信息及照片上传提交后，选择授权时间，并进行承诺书



的阅读签订，再次确认授权后，完成授权。

6、证照授权后，个人无取消授权权限，须有企业进行解除。



三、持证人员个人社保缴纳明细下载

1、持证人员进入并登录宁夏人力资源和社会保障公共服务

系统（https://12333.hrss.nx.gov.cn/nxggfw/nxggfw/），

点击个人办事-社会保险权益-个人权益记录查询打印

2、选择当月或上月，点击申请-查询-下载权益单-将第一页

上传至证照授权系统。






